
หน่วยที่ 5 
การใช้โปรแกรมน าเสนอ
(Presentation Usage)
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Microsoft PowerPoint
โปรแกรม Microsoft PowerPoint คือ

โปรแกรมชุด Microsoft office ที่มีความสามารถในการช่วยสร้างงาน 
น าเสนอ Presentation ที่ได้รับความนิยมมากในขณะนี้ เพราะเนื่องด้วย
ความสามารถที่มีมากมาย และสามารถสร้างได้อย่างรวดเร็ว ง่ายดาย 
และ สวยงามด้วยโปรแกรมนี้



ความสามารถโดดเด่น MS-PowerPoint

จัดการเอกสาร
เพื่อน าเสนอ
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การใส่รูปภาพ
กราฟิก เสียง

การใส่กราฟ
ท าการเคลื่อนไหว

น าเสนอ
ภาพนิ่ง
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การสร้างและก าหนดขนาดสไลด์

การสร้าง : เลือกรูปแบบสไลด์ ก าหนดขนาด : Design>Slide Size
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การหมุนกล่องข้อความ และวัตถุ

การหมุนกล่องข้อความ : Home>TextDirection การหมุนวัตถุ : Format > Rotate



ความหมายสัญลักษณ์บนแผ่นสไลด์

แทรกตาราง
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แทรก
แผนภูมิ

แทรกกราฟิก
SmartArt

รูปภาพ
ออนไลน์

แทรกรูปภาพ แทรก VDO
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การสร้างการเคลื่อนไหวการเปลี่ยนแผ่นสไลด์

การสร้างการเคลื่อนไหวผ่านแผ่นสไลด์ : Transitions > เลือกรูปแบบการเปลี่ยน
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การสร้างการเคลื่อนไหวของวัตถุในแผ่นสไลด์

การสร้างการเคลื่อนไหววัตถุในแผน่สไลด:์ ANIMATIONS> เลือกรูปแบบการเปลี่ยน
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มุมมองการน าเสนอสไลด์

การน าเสนอสไลด  ์ : Slide Show

การอ่าน : Outline

ตัวเรยีงล าดับสไลด  ์: Slide Sorter

ปกติ : Normal
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ธีม (Theme) และ เทมเพลต (Template)

ธีมและเทมเพลต สามารถสร้างเน้ือหาที่ดูน่าสนใจและสอดคล้องกนัในขณะที่หลีกเลีย่งการจัดรูปแบบด้วยตนเองจ านวนมาก

ธีม PowerPoint คืออะไร

ธีม คือ ชุดของสี ตัวอักษร และเอฟเฟ็กต ตัวอักษร ที่ก าหนดค่าไว้ ซึ่งสามารถ
น าไปใช้กับงานน าเสนออื่น การใช้ธีมจะท าให้งานน าเสนอมีลักษณะที่กลมกลืนกัน
ทั้งหมด ซึ่งนอกจากนีธี้มใช้ส าหรับจัดการ

เรื่องความสวยงามของงานน าเสนอเกี่ยวกับ พื้นหลัง (Background) โดยใน
PowerPoint จะสามารถควบคุมการแสดงในรูปแบบของสีพื้นหลัง และรูปที่จะมาใช้
เป็น Background
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ธีม (Theme) และ เทมเพลต (Template)

เทมเพลต PowerPoint เป็นรูปแบบหรือพิมพ เขียวของสไลด หรือกลุ่มสไลด ที่คุณบันทึกเป็น
ไฟล .potx เทมเพลตสามารถมีเค้าโครง สี ฟอนต เอฟเฟ็กต สไตล พื้นหลัง และแม้แต่เนื้อหาได้
ทั้งนีป้ระโยชน ในการสร้างเทมเพลตก็เพื่อประหยัดเวลาในการออกแบบงานน าเสนอ

เทมเพลต PowerPoint คืออะไร
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การสร้างหน้ากระดาษของ Template

การสร้างหน้ากระดาษ: View > Slide Master



อ้างองิ
• http://miscenter.pcru.ac.th/regis-digital/
• **งานวิจยัและพฒันาซอฟตแ์วรแ์ละเครอืขา่ย ส านกัวิทยบรกิารและ

เทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัราชภฏัเพชรบรูณ*์*

http://miscenter.pcru.ac.th/regis-digital/

